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isakymu Nr. V-3

KAUNO SANCIU LOPSELIO-DARZELIO
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES

I. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

1. Kauno Sanéiy lopSelio—darZelio (toliau Jstaiga), jstaigos kodas 191640484, buveinés adresas
Miglovaros g.14 Kaunas LT-45293; kontaktai: el. p. sanciudarzelis@gmail.com; tel. Nr. (8 37) 341506.
2. Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i$ kurio [staiga gauna ir tvarko asmens duomenis.

3. Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su Jstaiga yra sudargs darbo ar panasaus pobudzio sutartj ir
Istaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis tvarko pagal
savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.
4. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu, kurio
tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis
kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui buidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio,
kultiirinio ar socialinio pobiidZio pozymiai.

5. Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems teikiami asmens
duomenys.

6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu budu padarant juos
prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas, uzrasymas,
kaupimas, saugojimas, Kklasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas), teikimas,
paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar
kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

8. Duomeny apsaugos pareigiinas (DAP) — juridinis ar fizinis asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas
tvarkyti asmens duomenis. DAP ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biti nustatyti jstatymuose ar Kituose
teisés aktuose.

9. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato jstatymai ar kiti teisés
aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti tuose jstatymuose ar kituose

teisés aktuose.

10. Specialiu kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata,
lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

11. Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis jam
zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis turi buti iSreikStas aiSkiai —
raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodanc¢ia duomeny subjekto valig.

12. Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i§skyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgalioti
tvarkyti duomenis.


mailto:sanciudarzelis@gmail.com

13. Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatas
14. Taisyklés — sios Kauno Sanéiy lopselio—darzelio Bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés.

Il. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

15. Taisyklés reglamentuoja Jstaigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis, naudojant
Jstaigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo priemones, taip pat nustato
Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su asmens
duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

16. Taisyklés paruostos vadovaujantis:

16.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomentis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis;

16.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis;

16.3. Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo nuostatomis;

16.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,,D¢l duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir registruoty duomeny valdytojy
atlyginimo tvarkos patvirtinimo* nuostatomis;

16.5. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr.1 T-
71(1.12) ,,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms patvirtinimo* nuostatomis;

16.6. Kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga nuostatomis.

17. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Darbuotojams, kurie tvarko Jstaigoje esanius asmens
duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis DAP Kkuris
teikdamas Istaigai duomeny tvarkymo paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

18. Istaiga, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

18.1. asmens duomenis tvarko tik teisétai ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams pasiekti,

18.2. asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, saziningai, laikantis teisés akty reikalavimy;

18.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tiksliis, esant jy pasikeitimui nuolat atnaujinami;
netikslis ar nei$samiis duomenys iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba sustabdomas jy tvarkymas;
18.4. asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti;

18.5. asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

19. Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi $iais pagrindiniais tikslais:

19.1. Ikimokyklinio ir Priesmokyklinio ugdymo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

19.2. ugdytiniy asmens byly tvarkymo;

19.3. dienyno ,,Misy darzelis“ pildymo;

19.4. rekomendacijy apie vaiko pasiekimus ir kity pazyméjimy iSdavimo;

19.5. ugdymo krepselio apskaiciavimo;

19.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

19.7. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo;

19.8. nemokamo maitinimo organizavimo;



19.9. jstaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai darbai, mokymosi
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);

19.10. vidaus administravimo tikslu;

19.11. personalo valdymui, personalo dokumenty rengimui ir valdymui;

19.12. turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymui ir naudojimui;

19.13. auditui.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

20. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

Asmens duomeny kategorijos

Istaigos ugdytiniy asmens duomenys

Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys apie ugdytiniy sveikatg)

Istaigos ugdytiniy atstovy (tévy/globejy/riipintojy) asmens duomenys

Istaigos darbuotojy asmens duomenys

Paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjy asmens duomenys

21. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny aprasymas:

Duomeny kategorijos Duomeny apraSymas

Istaigos ugdytiniy asmens duomenys | Vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, deklaruotas
ir faktinis gyv. adresas, ugdymosi programa, pasiekimy
jvertinimai.

Specialiy kategorijy asmens duomenys | Duomenys apie ugdytinio sveikatg pagal forma Nr.027/a.
(duomenys apie ugdytiniy sveikatg) (renkama tik tuo atveju, jeigu gydytojo sprendimu
ugdytinio dalyvavimas pasirinktoje ugdymao veikloje gali
turéti jtakos ugdytinio sveikatai).

Istaigos ugdytiniy atstovy Vardas, pavardé, gimimo data, deklaruotas ir faktinis gyv.
(tévy/globéjy/rapintojy) asmens adresas, el. pastas, telefono numeris
duomenys

Istaigos darbuotojy asmens duomenys | asmens dokumento kopija, vardas, pavardé, gimimo data,
deklaruotas ir faktinis gyv. adresas, el. paSto adresas,
telefono numeris, banko saskaita, Sodros pazyméjimo
numeris, vaiky gimimo liudijimo kopijos.

Paslaugy ir (ar) prekiy teikéjy asmens | jmonés kodas, jmonés adresas, vardas, pavardé,
duomenys telefono numeris, el. pasto adresas, individualios veiklos/
verslo liudijimo pazymos kopija.

22. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny Kategorijos, tikslai ir teisinis pagrindas:

Duomeny kategorijos Ikimokyklinio ir Duomeny subjektas davé
Duomeny tvarkymo tikslas | prieSmokyklinio ugdymo sutikimg, kad jo asmens
Teisinis pagrindas sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir duomenys bty tvarkomi vienu
Istaigos ugdytiniy asmens | apskaitos tikslu; ar keliais konkreciais tikslais
duomenys Ugdytiniy asmens byly (Reglamento 6 str. 1a dalis.);




tvarkymo tikslu;
Dienyny pildymo tikslu;

Rekomendacijy apie pasiekimus ir

kity pazymy iSdavimo tikslu;
Ugdymo krepselio apskaic¢iavimo
tikslu;

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu;
Neformaliojo vaiky Svietimo
organizavimo tikslu;

Nemokamo maitinimo
organizavimo tikslu;

Istaigos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei
(ugdytiniy kiirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medziaga)
tikslu;

Teisés akty reikalavimai.

Tvarkyti duomenis biitina, kad
buty jvykdyta duomeny
valdytojui taikoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Specialiy kategorijy Ikimokyklinio ir Duomeny subjektas davé
asmens prieSmokyklinio ugdymo sutikima, kad jo asmens
duomenys (duomenys apie | sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir duomenys bty tvarkomi vienu
ugdytiniy sveikatg) apskaitos tikslu; ar keliais konkreciais tikslais
Ugdytiniy asmens byly (Reglamento 6 str. 1a dalis.);
tvarkymo tikslu; Tvarkyti duomenis biitina, kad
Dienyny pildymo tikslu; buty ivykdyta duomeny
Ugdymo krepSelio valdytojui taikoma teisiné
apskaiciavimo tikslu; prievolé (Reglamento 6 str. 1c
Vaiko gerovés komisijos darbo dalis.)
organizavimo ir vykdymo tikslu;
Neformaliojo vaiky Svietimo
organizavimo tikslu;
Nemokamo maitinimo
organizavimo tikslu;
Teisés akty reikalavimai.
Ugdytiniy atstovy (tévy/ Ikimokyklinio ir Duomeny subjektas davé
globejy/ rupintojy) prieSmokyklinio ugdymo sutikima, kad jo asmens
duomenys sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir duomenys bty tvarkomi vienu

apskaitos tikslu;
Teisés akty reikalavimai.

ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. 1a dalis.);
Tvarkyti duomenis bitina, kad
buty jvykdyta duomeny
valdytojui taikoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. Ic
dalis.)

Darbuotojy asmens
duomenys

Personalo valdymo, personalo
dokumenty rengimo, dokumenty
valdymo tikslu;

Tvarkyti duomenis biitina, kad
buty jvykdyta duomeny
valdytojui taikoma teisiné




Turimy materialiniy ir finansiniy
iStekliy valdymo ir naudojimo
tikslu; Auditui;

Teisés akty reikalavimai.

prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Paslaugy ir (ar) prekiy
teikéjy asmens duomenys

Klienty aptarnavimo tikslu;
Konfidencialios informacijos
apsaugos tikslu;

Paslaugy ar prekiy tiekimo
tikslu;

Teisés akty reikalavimai.

Duomeny subjektas davé
sutikimg, kad jo asmens
duomenys bty tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. 1a dalis.);
Tvarkyti duomenis biitina, kad
buty jvykdyta duomeny
valdytojui taikoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c

dalis.)

23. Valdomy Asmens duomeny $altiniai ir saugojimo terminai:

Duomeny kategorijos

Saltinis

Duomeny saugojimo terminas

Istaigos ugdytiniy
asmens duomenys

Tiesiogiai i§ Duomeny
subjekto atstovy

Saugoma 10 mety pagal jstaigos
patvirtinta Dokumentacijos
plana. Be kita ko, [staiga
vadovaujasi byly saugojimo
terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,,Dél bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykles
patvirtinimo".

Specialiy kategorijy asmens
duomenys (duomenys apie
ugdytiniy sveikatg)

Treciasis asmuo (placiau Zr.
skyriuje Duomeny
teikimas);

Tiesiogiai 1§ Duomeny
subjekto.

Saugoma 10 mety pagal jstaigos
patvirtinta dokumentacijos
plana. Be kita ko, Istaiga
vadovaujasi byly saugojimo
terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
bendryjy dokumenty

saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo".

Ugdytiniy atstovy (tévy/
globéjy/ riipintojy)
duomenys

Tiesiogiai 1§ Duomeny
subjekto

Saugoma 10 mety pagal jstaigos
patvirtintg dokumentacijos
plana. Be kita ko, Jstaiga
vadovaujasi byly saugojimo
terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy




rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,,Dél bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*.

Darbuotojai Tiesiogiai i§ Duomeny Byly saugojimo terminai
subjekto nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 ,,Dé¢l bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo".

Paslaugy ir (ar) prekiy Tiesiogiai i§ Duomeny Byly saugojimo terminai
teikéjy asmens duomenys subjekto nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 ,,Dé¢l bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo".

V SKYRIUS
NUOTRAUKU, FILMUOTOS MEDZIAGOS IR GARSO JRASU
RINKIMO TIKSLAS IR APIMTIS

24. Nuotrauky, filmuotos medziagos ir garso jrasy rinkimo ir saugojimo tikslas — uztikrinti Duomeny
subjekty ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo renginiy veiklos sklaidg vieSojoje erdve¢je ir skatinti
dalyvauti renginiuose, Sventése.

25. Nuotraukos, filmuota medziaga ir garso jraSas renkamas tik gavus iSankstinj Duomeny subjekty
sutikimg. Nepilnamecius asmenis atstovauja jy tévai (globéjai, ripintojai), kurie suteikia sutikima rinkti
nepilnameciy asmeny atvaizdus ir garso jraSus ir juos publikuoti.

26. Nuotraukos ar vaizdo jrasas, vardas ir pavarde, garso jrasas biity naudojamas interneto Svetaingje
https://www.sanciudarzelis.lt/ . Istaigos stenduose ir (ar) socialiniuose tinkluose.

27. Nuotrauky, filmuotos medziagos ir garso jraSy rinkimg atlieka Jstaigos darbuotojai ir asmenys su
kuriais Jstaiga sudariusi paslaugy sutartis (pvz. fotografas).

28. Nuotraukos, filmuota medziaga ir garso jrasai renkami Jstaigos adresu Miglovaros g.14, Kaunas,
LT-45293, socialiniy partneriy, Salies ir miesto erdvése.

29. Duomenys kaupiami ir saugomi 2 metus nuo duomeny gavimo momento.

30. Draudziama vykdyti nuotrauky, filmuotos medziagos ir garso jraso rinkimg patalpose, kuriose
duomeny subjektas pagristai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks steb¢jimas Zeminty
zmogaus oruma (pvz., WC).

31. Istaiga uztikrina, kad prie§ nuotrauky, filmuotos medziagos ir garso jraso rinkimg Duomeny
subjektai yra supazindinami su jy teisémis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos, filmuotos medziagos
rinkimu.
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V1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA
32. Duomeny subjektai pateikia Jstaigai duomenis pagal nustatytos formos anketa/ sutart;.

33. Duomeny subjekty vardas, pavarde¢, asmens kodas — i§ asmens tapatyb¢ patvirtinanc¢io asmens
dokumento.

34. Gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ Duomeny subjekto —
ugdytiniy atstovy.

VIl. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

35. Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, [staiga taiko priemones, Kurios
uzkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny panaudojimui. [staiga
uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti nuo bet kokiy neteiséty veiksmy:
neteis€to Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar sunaikinimo, asmens tapatybés vagystés,
sukéiavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis atitikty Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatytus reikalavimus.

36. Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediras, leidzian¢ias apsaugoti ir ginti Duomeny
subjekto Jstaigai patikétus asmeninius duomenis. Jstaiga naudoja saugumo sistemas, technines ir fizines
priemones, ribojancias prieiga prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny ir jy panaudojimo Istaigos
serveriuose. Tik specialius leidimus turintys [staigos darbuotojai turi teis¢ matyti Duomeny subjekto
asmeninius duomenis, pateiktus Jstaigai sutar¢iy pagrindu.

37. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant Jstaigoje jrengtas
asmens duomeny tvarkymo priemones.

38. Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: Personalo modulis, DVS
Kontora, ,,Misy darzelis“ sistema, CVP IS sistema, STRAPIS sistema, Mokytojy registras, Mokiniy
registras, SVIS duomeny baz¢, Biudzetas VS programa, Microsoft Word/ Excell programos. Prie visy
$iy programy prieiga turi tik atitinkamas darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teis¢ prisijungti
prie sistemy pries tai suvedus priskirtg slaptazodj ir (ar) prieiti prie uzrakty saugomy popieriniy asmens
byly/ rinkmeny.

39. Popierinéje laikmenoje laikomi dokumentai, susij¢ su darbuotojais specialiose rakinamose spintose
prie kKuriy prieiga yra apribota.

40. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima
patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti slaptazodzius.
Slaptazodziai turi buti kei¢iami periodiskai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.,
pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims) slaptazodis turi biiti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj.

41. Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biiti renkami ir saugomi tik Jstaigai nuosavybés teise
priklausan¢iuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy jrenginiuose.
DraudZiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose.

42. Uz kompiuteriy priezilira atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitros paslaugas
teikiantis subjektas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos‘ (angl. shared)
i$ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.



43. Atsakingas uz kompiuteriy priezitira darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas
teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar sugadinus §ias
rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas teikiantis subjektas turi
jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas.

44. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar panasaus
pobiidzio sutartis su [staiga, arba kai [staigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/ jgaliojima tvarkyti
asmens duomenis.

45. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés,
archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose arba seifuose.
Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi baiti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.
46. Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Istaiga jgyvendina arba numato jgyvendinti Sias
asmens duomeny apsaugos priemones:

41.1. administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo, taip pat
jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo supazindinimas su asmens
duomeny apsauga ir kt.);

46.2. techninés ir programinés jrangos apsaugos (informaciniy sistemy ir duomeny baziy
administravimas, darbo viety, Istaigos patalpy priezilira, operaciniy sistemy apsauga, apsauga nuo
kompiuteriniy virusy);

46.3. komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling)).

47. Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemongés turi uztikrinti:

47.1. operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos irengima;

47.2. nenutrikkstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

47.3. sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

47.4. autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidziamuma.

48. Istaigos pasitelkti Duomeny apsaugos pareigiinas ar Tretieji asmenys, kuriuos [staiga pasitelké
uzsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny
apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi. Informuoti Istaiga apie ketinamas
sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti iSankstinius rasytinius Istaigos sutikimus
del jy paskyrimo.

VIlI. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

49. Duomeny subjektas turi $ias pagrindines teises:

Duomeny subjekty teisés

49.1. | Susipazinti su savo asmens Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su jo
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomais duomenimis,  tvarkymo tikslais,
tvarkomi. saugojimo laikotarpiu, savo teisémis, informacija ar

naudojamas automatizuotas sprendimy priémimas,
jskaitant profiliavimg bei jo loginj pagrindima (1
priedas).

Duomeny subjektui turi buti atskleisti visi duomeny
gavejai ar jy kategorijos, kuriems jau buvo arba bus
atskleisti duomenys.

Tvarkomus duomenis duomeny subjektui teikti

rastu ir neatlygintinai. Tam tikrais atvejais (kai




duomeny subjektas akivaizdziai piktnaudziauja
savo teisémis, nepagristai arba pakartotinai teikia
praSymus dél jy pasikartojancio turinio pateikti
informacija, iSrasus, dokumentus) gali atsisakyti
imtis veiksmy pagal praS§ymg. Duomeny valdytojui
tenka pareiga jrodyti, kad pras§ymas yra akivaizdziai
nepagrjstas. Informacijg pateikti jprastai naudojama
elektronine forma, nebent praSoma informacija
pateikti kitaip.

49.2.

Reikalauti iStaisyti savo
asmens duomenis

Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas
iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens
duomenis. Atsizvelgiant j tikslus, kuriais duomenys
buvo tvarkomi, duomeny subjektas turi teise
reikalauti, kad biity papildyti neiSsamiis asmens
duomenys pateikdamas praSyma.

49.3.

Nesutikti, kad biity tvarkomi jo
asmens duomenys

Duomeny subjektas turi teise dél su jo konkreciu
atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys biity
tvarkomi, jskaitant profiliavima. Duomenuy
valdytojas nebetvarko asmens duomeny, iSskyrus
atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad
duomenys tvarkomi dél teiséty priezasciy, kurios
yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises
ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus.

49.4.

Reikalauti i$trinti duomenis
(,,Teis¢ buiti pamirStam*)

Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas
iStrinty su juo susijusius asmens duomenis, 0
duomeny valdytojas yra jpareigotas nepagrjstai
nedelsdamas iStrinti asmens duomentis, jei tai
galima pagrjsti viena i8 $iy priezasCiy:

kai asmens duomenys nebéra reikalingi;

kai asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimg ir
néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;
kai asmens duomeny subjektas nesutinka su
duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
prieZasc¢iy tvarkyti duomenis;

kai asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

kai asmens duomenys turi biti iStrinti dél duomeny
valdytojui nustatytos teisinés prievolés;

kai duomeny valdytojas viesai paskelbé asmens
duomenis ir privalo asmens duomenis i$trinti.

49.5.

Teis¢ | duomeny perkeliamuma

Duomeny subjektas turi teise gauti su juo SUSIijusius
asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny
valdytojui susistemintu, jprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teise persiysti
tuos duomenis kitam duomeny valdytojui, o
duomeny valdytojas, kuriam asmens duomenys
buvo pateikti, turi nesudaryti tam klit¢iy, kai:
duomeny tvarkymas yra grindziamas sutikimu arba
sutartimi;

duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis.
Naudodamasis savo teise j} duomeny perkeliamuma,




duomeny subjektas turi teis¢, kad vienas duomeny
valdytojas asmens duomenis tiesiogiai persiysty
Kitam, kai tai techni$kai jmanoma.

19.6. | Teisé apriboti asmens duomeny Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad
tvarkyma duomeny valdytojas apriboty duomeny tvarkyma
kai taikomas vienas iS$ Siy atvejy:

asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny
tiksluma tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny
valdytojas gali patikrinti asmens duomeny
tiksluma;

asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys biity
iStrinti, ir vietoj to praSo apriboti jy naudojima.
50. | Taip pat turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A.
Juozapaviciaus g. 6, 09310 Vilnius, Tel. (8 5) 271 2804, El. pastas ada@ada.lt).

IX. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

51. Istaiga kurioje renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomenys, privalo sudaryti saglygas Duomeny
subjektui jgyvendinti pirmiau nurodytas Duomeny subjekto teises, iS§skyrus jstatymy nustatytus atvejus,
kai reikia uztikrinti valstybés sauguma ar gynyba, viesaja tvarka, nusikalstamy veikly prevencija, tyrima,
nustatymg ar baudziamajj persekiojima, svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus,
tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma, Duomeny subjekto ar kity
asmeny teisiy ir laisviy apsauga.
52. Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, apie tai yra informuojami suteikiant Sia
informacija:
52.1. Asmens duomenis tvarko BiudZetiné jstaiga Kauno Sanéiy lop3elis—darzelis, jstaigos kodas
191640484, buveinés adresas Miglovaros @.14, LT- 45293 Kaunas; kontaktai: el. p.
sanciudarzelis@gmail.com; info@sanciudarzelis.It tel. Nr. (8 37)341506; (8 37)341503.
52.2. Asmens duomenys tvarkomi $iuo tikslu — pagrindinis tikslas — Ikimokyklinio ir PrieSmokyklinio
ugdymo paslaugy teikimo tikslais. Kiti tikslai apibrézti iy Taisykliy 3 skyriaus 19 dalyje.
53. Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, turi btti informuojami ne tik apie jy teisg
susipazinti su savo asmens duomenimis, bet ir apie teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens
duomenis arba sustabdyti, i§skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus.
54. Duomeny subjekto teisé susipazinti Su savo asmens duomenimis procediiriné jgyvendinimo tvarka:
54.1. duomeny subjektas, pateikes prasyma [staigai elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia
tinkamai identifikuoti asmenj, turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo Asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi.
54.2. igyvendinant Duomeny subjekto teises, uztikrinama tre¢iyjy asmeny teisé | privaty gyvenima.
Jeigu dokumentuose matomi kity asmeny duomenys, kuriy tapatybé gali buti nustatyta, ar kita
informacija, kuri gali pazeisti tre¢iyjy asmeny privatuma, Sie jrasai turi biiti retuSuoti.
54.3. gavus Duomeny subjekto pra§yma, informacija, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi,
tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

55. Duomeny subjekto teisé nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu procediirine jgyvendinimo
tvarka:
55.1. Duomeny subjektas ADTA]J 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nurodytais atvejais turi teise
nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys;
55.2. Duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny teikimu jgyvendinama pries atliekant
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, Duomeny subjekta rastu informuojant: apie ketinamg atlikti
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asmens duomeny tvarkymo veiksma (teikimg, naudojima ir pan.); nurodant, jog Duomeny subjektas turi
teis¢ nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu; paaisSkinant, kad teisiskai pagristas nesutikimas turi biiti
ISreiSkiamas pateikiant raSytinj prane§ima, kuris duomeny valdytojui gali biiti pateikiamas asmeniskai,
pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis; nustatant protingg terming, per kurj Duomeny subjektas turi
teisg iSreiksti savo valig;

55.3. jeigu Duomeny subjektas per nustatytg terming iSreiSkia teisiSkai pagrjstg nesutikimg, Duomeny
valdytojas neatlicka asmens duomeny tvarkymo veiksmy ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ar 6 punktuose
nustatytais atvejais ir Duomeny subjekto praSymu praneSa jam apie jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus, nurodant atsisakymo
motyvus.

56. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti,
iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmy procediiriné jgyvendinimo tvarka:

56.1. jeigu Duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslis, ir kreipiasi § duomeny valdytoja, duomeny valdytojas
nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir Duomeny subjekto
raSytiniu praSymu, pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis, nedelsdamas istaiso
neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;

56.2. jeigu Duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir pats ar jo jgaliotas atstovas rastu kreipiasi ] duomeny
valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina
Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saziningumg ir nedelsdamas sunaikina
neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis.

56.3. Duomeny valdytojas, Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu sustabdgs Duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti,
saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti.

56.4. Duomeny subjekto asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi
pagal Duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus Duomeny
subjekto ar jo jgalioto atstovo praSyma;

56.5. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny gavéjus
apie Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu iStaisytus ar sunaikintus Duomeny subjekto
asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

57. Duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti Duomeny subjekto teises esant
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

58. Duomeny subjektai prasSymus dél savo teisiy jgyvendinimo gali pateikti [staigai:

Elektroniniu pastu Registruotu pastu
info@sanciudarzelis.It Miglovaros g.14, LT-45293 Kaunas
X. SKYRIUS

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO (DAP) PASITELKIMAS

59. Tais atvejais, kai [staiga jgalioja Dokumenty specialista atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
tai jtraukta j Dokumenty specialisto pareigybés aprasg, suteikiant teise atlikti Duomeny apsaugos
pareigiino (DAP) funkcijas.

60. Sprendimg perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkymg Duomeny apsaugos pareigiinui priima
Istaigos direktorius.

61. Istaigos vadovas privalo parinkti tokj Duomeny apsaugos pareigiing, kuris garantuoty reikiamas
technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad jy baty laikomasi.



62. Istaiga, jgaliodama DAP tvarkyti asmens duomenis, nurodo, kokius asmens duomeny tvarkymo
veiksmus privalo atlikti, Duomeny valdytojo vardu. DAP, kuris tvarko Duomeny subjekto duomenis,
turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo sutartj, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas.

XI. SKYRIUS

DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

63. Informacija apie Asmens duomeny teikimg ir gavima:

Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny
kategorijos valdytojas tvarkytojas teikéjas gavéjas
[staigos ugdytiniy | Kauno Sanéiy | Kauno Sanéiy Duomeny Kauno miesto
(nepilnameciy lopSelis— lopSelis— subjekto savivaldybé ir
asmeny) asmens | darzelis darzelis atstovai; jai pavaldzios
duomenys BiudZetiniy Socialinés istaigos;
istaigy paramos skyrius Mokiniy
buhalteriné registras;
apskaita Biudzetiniy
jstaigy
buhalteriné
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Specialiy Kauno Sanéiy | Kauno Sanéiy Duomeny Be Duomeny
kategorijy asmens | lopSelis— lopselis— subjekto subjekto atstovo
duomenys darzelis darzelis atstovas; sutikimo
(duomenys apie Sveikatos neperduodama
ugdytiniy priezitros ir
sveikatg) gydymo jstaigos
Ugdytiniy atstovy | Kauno Sanciy | Kauno Sanéiy Duomeny Kauno miesto
(tévy/ globéjy/ lopselis— lopselis— subjektas savivaldybé ir
ripintojy) darzelis darzelis; jai pavaldzios
duomenys Biudzetiniy istaigos;
Istaigy Mokiniy
buhalteriné registras;
apskaita BiudZzetiniy
istaigy
buhalteriné
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Darbuotojy Kauno Sanéiy | Kauno Sanéiy Duomeny Kauno miesto
asmens duomenys | lopselis— lopSelis— subjektas; savivaldybé ir
darzelis Darzelis; SoDrg; jai pavaldzios
BiudZetiniy VMI prie LR istaigos;
Istaigy FM Mokytojy
buhalteriné registras;
apskaita Personalo
modulis;
Biudzetiniy
istaigy




buhalterine
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Paslaugy ir (ar) Kauno San¢iy | Kauno Sangiy Duomeny subjektas | Kauno miesto

prekiy teikéjy lopselis— lopselis— savivaldybé ir
asmens duomenys | darzelis darzelis jai pavaldzios
Biudzetiniy Jstaigos;
istaigy SoDra;
buhalteriné VMI prie LR
apskaita FM;
Viesyjy pirkimy
tarnyba;
Teisésaugos

institucijoms.

64. Nejgalioty treCiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus praSymus
suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi buti atsakoma tik, jeigu rasytiniame praSyme yra
nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis. Informacija (asmens duomenys) apie
Duomeny subjekta telefonu neteikiama.

65. Vienkartinio duomeny teikimo atveju [staiga, teikdama asmens duomenis pagal duomeny gavéjo
raSytinj praSyma, prioritetg teikia duomeny teikimui elektroniniy rysiy priemonémis.

66. Istaiga, uztikrina, kad sveikatos priezitros paslaugy jgyvendinimo metu gauty asmens duomeny
tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sgjungos Valstybéje naréje arba kitoje Europos Ekonominéje
Erdvéje esancioje valstybgje, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos sprendimu, uZtikrina tinkamag
duomeny apsaugos lygj, arba kitaip atitinka §j punkta. Norint gautus asmens duomenis perduoti arba
prie jy suteikti prieiga valstybei, kuri neatitinka Siame punkte nurodyty reikalavimy, reikia gauti
iSankstinj rastiska arba elektroninés formos (pavyzdziui, el. pastu) Duomeny subjekto sutikima ir laikytis
asmens duomeny perdavimo tre¢iosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-45 str.).

XIl. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

67. Jstaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanciuose Europos Sgjungos teritorijoje,
taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.

68. Asmens duomenys Jstaigos saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

69. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos Respublikos
teisés aktai nenustato kitaip.

70. Dokumenty saugojimo Jstaigoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés aktai
ir kiekvienais metais tvirtinami Istaigos dokumentacijos planai.

71. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Jstaigos darbuotojai dokumentacijos plane
patvirtintg terming. [staigos darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.D¢l Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti [staigos archyve. Pasibaigus dokumentacijos plane
nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, sunaikinami arba
perduodami saugoti valstybés archyvui.



72. Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose nustatytus
terminus.

73. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi asmens
duomenys turi bti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

74. Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esan¢iuose Jstaigos archyve, yra atsakingas
Dokumenty specialistas. Uz asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir duomeny bazése
atsakingas Dokumenty specialistas.

XI. SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

75. Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais Jstaigoje
yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

76. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio duomeny
apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkymga ir (ar prie§ priimant
sprendima jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

77. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka [staigos darbuotojai arba asmenys pagal paslaugy
teikimo sutartj.

78. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, konsultuojamasi su Duomeny apsaugos pareigiinu.
Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy asmens duomeny
tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas atliekancia institucija.
Duomeny apsaugos pareigiino ir darbo tarybos arba jos funkcijas atlickancios institucijos nuomoné
gaunama rastu.

79. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama Reglamento
35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

80. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

81. Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis kilty
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas nesiimty priemoniy
pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos nustatyta tvarka.

XIV. SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU PILDYMO TVARKA

82. Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka Jstaigoje yra naudojama vadovaujantis Siomis principinémis
nuostatomis:

82.1. turi biiti naudojama grieZtai tik darbo reikmeéms;

82.2. naudojantis turi biiti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos vidiniy akty,
darbo sutar¢iy nuostaty bei naudojimo instrukcijy;

82.3. naudojantis turi biiti latkomasi darbuotojy saugos, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

82.4. naudojimas turi uztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés teisiy, jskaitant
treCiyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy laikymasi.

83. Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente (bei elektroninéje jo rinkmenoje) privalo biiti nurodyta:
83.1. Duomeny apsaugos pareigtinas (DAP) — Jstaigos pavadinimas, atsakingas asmuo;

83.2. Duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys;

83.3. Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretlis duomenys yra renkami (pvz., vardas,
pavarde, adresas, ID kortelés kodas);

83.4. Duomeny tvarkymo pagrindas — dé¢l ko vyksta Sis rinkimas (pavyzdziui, sutartis, praSymas,
sutikimas);

83.5. Duomeny gavéjai — kas yra galutinis iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo, Jmonés);



83.6. Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kiek saugomi Sie Duomenys;
83.7. Duomeny iStrynimo (panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kurias nurodoma, kuriam laikui
praéjus Sie saugomi duomenys bus istinti (pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo);

84. Karta per dvejus metus turi biiti atlickamas iSsamus patikrinimas ir auditavimas.

85. Duomeny veiklos jrasy vedimo ,,Misy darzelis* sistemoje tvarka ne reciau kaip kartg per vienus
metus perzitrima ir, prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkymg reglamentuojantiems teisés
aktams, diegiant strukturinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama.

XV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

86. Duomeny subjektas privalo Istaigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus. Istaiga
nebus atsakinga uz Zalg, atsiradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims dél to, jog
Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) neiSsamius savo Asmens duomenis arba tinkamai ir laiku
neinformavo apie jy pasikeitimus.

87. Istaiga internetingje svetaingjehttps://www.sanciudarzelis.It/ taip pat vieSina savo Duomeny
apsaugos pareigiino kontakta dél Duomeny subjekty praS§ymy nagrinéjimo.

XVI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

88. Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei
kity susijusiy teises akty nuostatomis.

89. Istaiga turi teis¢ 1§ dalies arba visiSkai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto praneSdama [staigos
interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos, t. y. kai
jie yra patalpinami [staigos internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas nesutinka su nauja
Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti naudotis Istaigos teikiamomis paslaugomis.
Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny subjektas ir toliau naudojasi [staigos teikiamomis
paslaugomis, laikoma, kad Duomeny subjektas sutinka su naujgja Taisykliy redakcija.

90. Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

91. Visi nesutarimai, kile dél Siy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby buidu. Nepavykus susitarti per
30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny, gincai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
92. Standartizuota praSymy susipazinti su asmens duomenimis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens
duomeny apsaugos taisykliy 1 priedo reikalavimus.

93. Standartizuota praSymy iStaisyti duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 2 priedo reikalavimus.

94. Standartizuota prasymy isStrinti asmens duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 3 priedo reikalavimus.



https://www.sanciudarzelis.lt/

